
BUCHHALTER
(all genders)

Bist Du auf der Suche nach einer verantwortungsvollen Position in einem
kleinen Unternehmen, in dem Dein Beitrag wirklich einen Unterschied macht?
Dann haben wir genau den richtigen Job für Dich!
Willkommen bei MMSC – Mersnik Mehrwert Service & Consulting! Die
moderne Bilanzbuchhalterkanzlei und Unternehmensberatung in Graz.
Warum bei MMSC arbeiten? Überzeuge Dich selbst und erfahre mehr auf
der Karriereseite von MMSC.
Im Auftrag unseres Kunden suchen wir zum sofortigen Eintritt einen
engagierten und vor allem erfahrenen 

       Graz           ab 25 Wochenstunden          

Deine Aufgaben:
Du übernimmst für unsere Auftraggeber sämtliche
Aufgaben der laufenden Buchhaltung bis zur
Rohbilanz und betreust dabei Unternehmen aus
verschiedenen Branchen und in unterschiedlichen
Größenordnungen.
Dabei arbeitest Du digital in BMD NTCS und
erledigst die Buchhaltung hauptsächlich papierlos.
Du wendest Dein Wissen über alle Unternehmens-
rechtsformen nach § 4 (1), § 4 (3) und § 5 EStG
sicher an.
Du erstellst Monatsabschlüsse inklusive Umsatz-
steuervoranmeldungen und unterstützt bei der
Vorbereitung von Jahresabschlüssen und Gewinn-
und Verlustrechnungen.
Du dokumentierst und archivierst alle Vorgänge
sorgfältig. 
Du bist Ansprechpartner bei allen buchhalterischen
Fragen und stehst in direktem Kontakt mit unseren
Auftraggebern.
Du arbeitest eng mit Behörden und Ämtern
zusammen.
Du unterstützt bei Controlling-Aufgaben, wirkst an
Digitalisierungsprojekten für unsere Auftraggeber
mit, erstellst Auswertungen und Listen.
Du übernimmst administrative Aufgaben und
unterstützt das Team und die Geschäftsführung
durch vielfältige Assistenzaufgaben.

Deine Bewerbung:
Deinen aussagekräftigen Lebenslauf und  Dein
Motivationsschreiben sende bitte per E-Mail an
jobs@diehrfuechse.at oder bewirb Dich mit nur
wenigen Klicks hier

Deine Ansprechperson:
Fr. Ulrike Götz, MSc., Tel.: +43 677 624 703 43

Besuche uns - DIE HR FÜCHSE - oder Deinen zukünftigen Arbeitgeber MMSC 

Dein Profil:
Du verfügst über eine abgeschlossene fach-
spezifische Berufsausbildung (zB Lehre in der
Buchhaltung, HAK, Buchhalterlehrgang).
Du hast bereits mehrjährige Erfahrung in einer
vergleichbaren Position in einer Steuerberatung
oder Bilanzbuchhalterkanzlei gesammelt.
Dank deiner Erfahrung weißt du genau, worauf es
ankommt, wann Genauigkeit gefragt ist und wann
Du “5 gerade sein lassen” kannst.
Sehr gute Deutschkenntnisse, eine sehr gute
Ausdrucksfähigkeit und gute Kenntnisse in BMD-
NTCS und MS Office (insb. Outlook, Word, Excel)
sind ein Muss. 
Du bist ein echter Teamplayer und lernst gerne
dazu. Du zeigst Interesse an deiner Tätigkeit und
verstehst Zusammenhänge. Dabei arbeitest du
organisiert und präzise und zeichnest dich durch
absolute Zuverlässigkeit und Loyalität aus.

Das Angebot:
Bruttomonatsgehalt ab € 3.200,- auf Vollzeitbasis
Bereitschaft zu Überzahlung bei entsprechender
Qualifikation und Erfahrung
Flexible Arbeitszeiten ohne Überstunden mit
großzügiger Home Office Möglichkeit
Langfristiger Arbeitsplatz und sehr gute Weiter-
bildungsmöglichkeiten
Kleines Team, flache Hierarchien, moderne
Arbeitsweise
Arbeitsplatzausstattung zur privaten Nutzung
Betriebliche Gesundheitsförderung (zB
Psychologische Beratung und Coaching, höhen-
verstellbare Tische…)
Bürohund – es gibt bereits 2 und ein 3. ist bei
Passung herzlich willkommen!
Gratis Kaffee, Tee & Snacks
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